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 هدف

ها، اسییداد و مدارع مير  يیيهد شیید  در      ( به گزارش شییرار  ت  )فروسیی   نامه، گردآوري، سییامانده ، يايهد و اصاصییا   اين شییه  هدف 

 ط هع  اس . كشاور ي و مدابع

 

 مقدمه

يافاه اطلامات، مسايزم سا مانده  . اشامه نظام باشدم ير  يافاه آنها در سطح  گسارد  با شداس  و اشامه نظام  مدظ ربه  گردآوري اطلامات مير 

اطلامات  فداوريمي م و  مير  و دقهق اس  و براي سا مانده  دقهق اطلامات، وج د مداصر اطلاماي  يک مدرع يا سدد ضروري اس . مركز  

سامانده  مدارع مير  ي لهدشد  در سا مان يحقهقات، آم  ش و يرويج كشاور ي و در ص رت لزوم ساير  كشاور ي وظهفه اصي  گردآوري و  

ظف اس  به مدارع مير  م رد يیيهد، فروس  اصاصا  دهد.   هاي م ج د منامه وا دهاي و ارت جهادكشاور ي را برمهد  دارد و بر اساس آيهن

شرايط  را در نظر گرفاه اس  كه ملاو  بر   ،كدددگ نه مدابع اقدام م ان  كه نس   به يههه ايننامه  اضر براي آگاه  محققان و پژوهشگرشه  

 سا د. ير اسداد و مدارع مير ، فراهم م يسههل در امر يخصهص شرار  ت  ، روندي مدض ط و يکپارچه را براي با شداس  هرچه دقهق

 

 . تعاریف1ماده 

 ش د.ارائه م   اطلامات كشاور يمركز مي م و فداوريي سط   ،و مدارع مير  يايهدشد  كه به اسداد ،شرار  ت  . فروست: 1-1

 نامه آورد  شد  اس .اين شه   ۳شامل يرام  مدارك  اس  كه در ماد  . مدارک علمی: 2-1

فد  و يا كرهاه اناشییارات ا  -مير ها و مراكز مي  كه داراي مج   كرهاه ها، پژوهشییگا ، پژوهشییکد م سییسییه. واحد تحقيقات ملی:   ۳-1

 سا مان يحقهقات، آم  ش و يرويج كشاور ي هسادد.

 

 . اصول کلی تهيه انواع مدارک علمی 2ماده 

o فد  و يا اناشارات مير  وا د يحقهقات مي  را به هررا  داشاه - هاي مير مدارع مير  ارسال  بايد  سب م رد، ص ريجيسه ار ياب  كرهاه

 باشد. 

o  . اناشار هرگ نه مد ع مير  )چاپ ، الکارونهک ( وا دهاي يابعه سا مان، مد ط به اصذ فروس  اس 

o  افزار  مان مدارع مير  بايد با اسافاد  ا  آصرين نسخه )ورژن( نرمWord     نامه يا  يههه ش د و ساصاار هريک ا  مدارع مير  براساس شه

 س ي سا مان ابلاغ شد  اس ، يدوين ش د. كه ا   ،دسا رالعرل مرب ط به آن ن ع مد ع مير 

o  ارسال فايلPDF  . مدارع مير  الزام  اس 

o  نامه رسر  ا   در ص رت مدم وج د فرايدد الکارونهک ، ا  طريقم رد يیيهد و مري ط هاي الکارونهک  مان مدارع مير  بايد ا  طريق سامانه

 س ي وا دهاي يابعه ارسال ش د.

o گان(، ناشر )وا د مرب طه(، محل نشر و سال  كددد )گان(، يههه: مد ان، ن يسدد  شامل  شداصا صفحه مد ان اتر، بايد  اوي اطلامات كااب(

 نشر باشد.

o ش د.هه م  سب م رد صفحه مد ان به انگيهس  براساس اطلامات صفحه مد ان فارس  مدارع مير ، يه 

o   لا م اس  در پش  صفحه مد ان هره مدارع مير  ارسال ، ن ع مدرع پهشدهادي بر م داي يک  ا  ان اع مدارع مشخص شد  در اين

 نامه اناخاب و درج ش د. شه  
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 انواع مدارک علمی و مراجع تأیيدکننده. ۳ماده 

 

 ترویجی مصوب سازمان-های تحقيقیپروژههای پژوهشی و های نهایی طرح/ پروژه. گزارش1-۳

 ها و اص ل ابلاغ  و جارينامهط ق آئهن
 فد  وا د مي  ذيربط -كرهاه مير  مرجع يیيهدكددد :

 

 . گزارش علمی ـ فنی 2-۳

 نگذراند  را ص د يصی يب مرا ل پروپ  ال صی رتهب د  و ب مير  ههئ  امضیاي مير  هايفعاله  ا  مداج كه شی دم  اطلاق گزارشی  به

 در كه هسیادد ار شیرددي نکات و مطالب داراي يشیخهص م سیسیهژ پژوهشیگا ژ پژوهشیکد  مسیاقلژ مركز مي  به گزارش  ا  ن ع اين اسی .

 .باشد فروس  داراي و فد  -مير  كرهاه يايهد م رد و اسافاد  قابل اجرا جريه مخايف ا  هايمرصه

 ذيربطفد  وا د مي   -كرهاه مير  مرجع يیيهدكددد :

 

 مطالعاتی  -تحليلی  /تحليلی . گزارش۳-۳

 رفع جه  در نظاري ژ اجراي ژ سیا مان هايدسیاگا  سیفارش  به كه شی دم  اطلاق محصی ل  يا م ضی م  اي،مدطقه يا مي  گزارشی  به 

م سیسیهژ پژوهشیگا ژ  فد   -مير  كرهاه يايهد م رد بايد هاگزارش  اين باشید. شید  كشی ر يدوين كشیاور ي بخش اسیاسی  مشیکلات ا  يک 

 باشد. فروس  داراي و پژوهشکد  مساقلژ مركز مي 

 فد  وا د مي  ذيربط -كرهاه مير  مرجع يیيهدكددد :

 

 . کتاب4-۳

. ال اه در برص  مدابع يعداد صیفحات را بهشیار يا كرار ا  ط ر مسیاقل صیحاف  شید  اسی و بهبهشیار  صیفحه  48ا    لًامعر  ط ق يعريف ي نسیک  كااب

ص ان و مجر مه كاابخانه صفحه هم باشد ول  محا اي آن ماداسب با جامعه كااب 48ا  اما اگر يعداد صفحات يک اتر كرار .  انداين در نظر گرفاه

 .ش د و بايد سا مانده  و نگهداري ش دباشد، كااب محس ب م 

o گهرد.   ا  ناشران آن ا  سا مان باشد، فروس  يعيق م به كااب  كه ناشر آن سا مان باشد و يا بهشار ا  يک ناشر داشاه باشد و يک 

o هاي ارسال  براي درياف  فروس  بايد داراي شابک باشدد و ا  كاابخانه مي ، فهپا درياف  كرد  باشدد.كااب 

 

 گهرد.هاي  كه ناشر آنها صارج ا  سا مان باشد، فروس  يعيق نر به كااب :1تبصره 

 فداوري اطلامات كشاور يمي م و كرهاه اناشارات وا د مي  ذيربط و مركز مرجع يیيهدكددد : 

 

 . دستورالعمل علمی ترویجی۵-۳

هاي يحقهقاي ، دانش يجرب  و سیان بر اسیاس يافاهبرداري كارشیدامدظ ر بهر يدوين يک مجر مه جامع در صصی   يک م ضی ع يا محصی ل به

گردد و هدف آن  اطلامات م ج د يک  ا  م ارد اسیاسی  در ي لهد محا ي اسی . اين مجر مه جامع در قالب دسیا رالعرل يرويج  يدوين و ارائه م 

 هاي و دانش م ج د در      يک محص ل يا م ض ع اس . ارائه آصرين يافاه

ها، ها، گرافشی ند كه با اندد اطلامات كامل و جامع در صصی   يک محصی ل يا م ضی ع را به هررا  مک اي يههه م گ نهها بهدسیا رالعرل

ها، ها بساگ  به م ض ع يا محص ل دارد. مک ش ند و يعداد صفحات آننر دارها و ... مداقل نرايدد. اين مدابع در قطع ر ي  يا و يري يدوين م 
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كار رفاه نهز كاملاً فد  و در جه  يسییههل فرايدد اناقال مطالب اسیی . در يههه دسییا رالعرل مطالب بايد ا  جامعه  لا م هاي بها و نر دارهگراف

 برص ردار باشدد.

 م سسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 

 . دستورالعمل فنی  ۶-۳

هاي يحقهقاي ،  برداري كارشیداسیان، بر اسیاس يافاهمدظ ر بهر  مهده م ضی ع يا محصی ل  صا  اسی  كه بهاي جامع در دسیا رالعرل فد ، مجر مه

ها و دانش م ج د در      يک محصی ل يا م ضی ع  مات م ج د يدوين شید  اسی . هدف دسیا رالعرل فد  ارائه آصرين يافاهطلادانش يجرب  و ا

 .اس 

كددد  و ياريخ اتر مشییخص شیید  مطالب، نام يههه   انمد ،آتار در اين گرو ، لا م اسیی  در يرام  م ارد شییداصا : با ي جه به يد عاطلامات كااب 

 باشد.

 كرهاه اناشارات وا د مي  ذيربط مرجع يیيهدكددد :

 

 . دستنامه فنی/ ترویجی  ۷-۳

قابل  رل و  مصی ر، اغيب سیاد ، ك چک، ودر م رد يک م ضی ع صا   كه اي ا  راهدراها اسی  يا مجر مه ن م  اتر مرجع  (ددب عهدسیادامه )

كار رفاه در اين ن ع مدارع مير  كاملاً فد  و در جه  يسیههل اناقال مطالب اسی .  ههاي بمک   .د شی م يههه   اوي اطلامات مخاصیر و كاف   

 م رد اسافاد  قرار گهرد. دسادامهبايد م ض مات اصي  هر بدد )پاراگراف( اساخراج و در جه  يههه مطالب ن شااري  دسادامهدر يههه 

مؤسیسیه آم  ش و يرويج كشیاور ي جه  دسیادامه  كرهاه اناشیارات   و كرهاه اناشیارات وا د مي  ذيربط جه  دسیادامه فد مرجع يیيهدكددد :

 يرويج 

 

 . نشریه ترویجی  ۸-۳

م اري  ديگر  باشیدد. بهبرداران م شی د و مخاطب آن كشیاور ان و بهر شی د كه در آن مطالب مير  به  بان  سیاد  ارائه م نگاشیا  گفاه م به يک

  هاي مخايف مهده فد ن كاربردي در دربار  دانش و  و يخصییصیی    فد اسیی  كه  اوي اطلامات نشییريه يرويج  يک رسییانه يرويج  ص دآم  

 .اس  ، مدابع ط هع  و ....كشاور ي

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 

 . نشریه فنی۹-۳

نشیريات فد  براي مخاطب كارشیداس يا يکدسیهن اجراي  يدوين شید  و ير ا  نشیريات يرويج  اسی . ير و يخصیصی محا اي نشیريات فد  مفصیل

صی ر گاه  براي كشیاور ان پهشیرو و باسی اد نهز كاربرد دارد. در اين نشیريات ارائه اطلامات كاربردي و مري  به مخاط ان با ي ضیهحات م سی ط و م

 مدنظراس .

 كرهاه اناشارات وا د مي  ذيربط مرجع يیيهدكددد :

 

 چارت ترویجی.  10-۳

كار برد  هاي گ ناگ ن و بهان روابط و مداسیی ات آنها بههاي  كه براي مجسییم سییاصان م ضیی مات و طره نظريهاي ا  يصییاوير و يرسییهممجر مه

كددد  براي اناقال صیی رت مسییاقل دارند نها مدد يک  ام  و  راي ها بر صلاف پ سییار كه ي ان ارائه پهام را بهچارت .، را چارت گ يددشیی دم 
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ا را مطالب هسیادد، هدف ا  ارائه چارت ارائه ديداري مفاههم و فرايددهاي  اسی  كه يفههم آنها ا  طريق كااب مشیکل اسی . چارت معر لًا فرايدده

 كشد.يص ير م به

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 

 . پوستر ترویجی11-۳

ها  ها و ار ش مدظ ر اناقال صییري ، روشیین، جالب ي جه و ار ان قهر  اطلامات و يا يرويج طر  فکرها، ايد ورقه يا يابي هاي  اسیی  كه بهشییامل  

كه پهام  را در بر داشیاه باشید. پ سیار  اسی   آمهزي شید  هاي مشیخص و برجسیاه رن اي ا  طرهمجر مه شی ند. يعد  پ سیار شیاملكاربرد  م هب

و  قايق  را در ذهن او روشین كدد. پ سیار بايد با اند به سیرم  ايد  جديدي را در فکر بهددد  ايجاد كدد  ايدجيب نررا  سیاس و ملاقه بهددد  بايد ا 

ابه  و گهرد، بدابراين جذم رد اسییافاد  قرار م   فردبه يدهاي  و بدون  راي     در بهشییار م اردپ سییار  اي در او شیی د.و يا بامث يدام  فکر يا ايد 

 كدد. ي اي  نقش مهر  در اناقال اطلامات آن ايفا م 

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 

 . بروشور )دفترک( ترویجی12-۳

سیط  مدظ ر گسیارش فرهد  در يک رسیانه ن شیااري كم  جم اسی  كه با هدف يرويج  دربار  يک م ضی ع صا  ا  م ا ث كشیاور ي و به

شی د، مطالب م ج د در بروشی ر يدها با هدف افزايش آگاه  و ملاقه مخاط ان به يک م ضی ع صا  بدون ياكهد به جزئهات گسیارد  مداشیر م 

 .ش داي مداسب يههه م مد ان ابزاري براي يش يق مردم به داشان رفاارهاي  رفههاي يرويج ، دفارع بهش د. در برنامهمطالب يههه م 

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  يهدكددد :مرجع يی

 

 . پمفلت )برگه تاشو( ترویجی1۳-۳

صی رت صهي  صلاصیه و در اري اط با يک م ضی ع كاملا ويژ  و براي دسیاهاب  به يک هدف صا  يدوين يک  ا  ان اع آتار يرويج  اسی ، كه به

هاي مخايف؛ كشیاور ي، اقاصیادي،  ي اند در  مهده ن  يا يا شید  بر روي هم ب د  و م صی رت آكاردئگردد، ا  نظر شیکي  يک بر  اسی  كه بهم 

ه اطلامات در  مهده سیط ه مخايف پهشیگهري  ئمد ان يک اسیارايژي كاربردي براي اراهاي يرويج  بهپرفي  در برنامه  اجارام  و ... يدوين شی د.

 گردد.اسافاد  م ا  مشکلات و يا ارائه دانش فد  م ض م  

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 
 برگ( ترویجی. ليفلت ) برگچه یا تک14-۳

رود. گاه  قطع برگه  كار م براي ي  يع در سییط  وسییهع به  (A4)قسییر  يک برگه در قطع  4يا   2برگچه مر ماً  اوي اطلاماي  اسیی  كه در

كدددگان به مراكز  ا  برگچه براي يق ي  و اريقاي اطلامات مراجعه  ،هاي يرويج اسیی ، اگر مهزان مطالب محدود باشیید. در فعاله  A5يرويج   

 ش د.صدمات يرويج  اسافاد  م 

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 
 اپليكيشن ترویجی.  1۵-۳

 ش د.شامل اپيهکهشن )نرم افزار م بايي ( كه به يک  ا  م ض مات      كشاور ي پرداصاه م 



 http://acist.areeo.ac.ir وب سايت: – 22413926تلفن:  –خ. يمن  –بزرگراه چمران   –نشاني: تهران 

5 

 

كددد ژ ناشیرژ سیالژ گرو  م ضی م ژ ياريخ يهههژ فهرسی  مددرجات ژ كيهدواژ ژ چکهد ژ صیفحه مد ان به  شیداصا : مد انژ يهههاطلامات كااب

 انگيهس .

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يناشارات كرهاه ا مرجع يیيهدكددد :

 

 شنيداری ترویجی -. منابع دیداری1۶-۳

 ش د.اي و ماندد آن كه در آنها به يک  ا  م ض مات      كشاور ي پرداصاه م شامل مدابع چددرسانه

اند شیامل  وج د آوردن اتر نقش داشیاهر بهكددد ژ ناشیرژ سیالژ گرو  م ضی م ژ ياريخ يهههژ اسیام  كسیان  كه دشیداصا : مد انژ يهههاطلامات كااب

 ن يسدد ، گ يدد ، كارگردان، فهرس  مددرجات ژ كيهدواژ ژ چکهد ژ صفحه مد ان به انگيهس .

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات  مرجع يیيهدكددد :

 

 . جزوه آموزشی علمی1۷-۳

 كددد.سا مان براي يدري  مطالب يههه م هاي  كه مدرسان در مراكز آم  ش  نگاش يک

ياريخ يهههژ نام رشیاه يحصیهي  يا نام گرو  آم  شی ژ كد مصی ب درسژ فهرسی  مددرجات ژ مد ان   ژكددد شیداصا : مد انژ يهههاطلامات كااب

 درسژ ويرايش ژ كيهدواژ .

 مؤسسه آم  ش و يرويج كشاور يكرهاه اناشارات مرجع يیيهدكددد : 

 

 دیجيتالی  افزارنرم /اطلاعاتی پایگاه.  1۸-۳

كه با اسیافاد  ا  اسی ، شید   صی رت مجارع و م اد  بر يک سیاصاار يعريفهاي ذصهر  شید  بهاي اسی  ا  رك ردها و داد مجر مهپايگا  اطلاماي ،  

هاي يخصیصی  كشیاور ي و وب در     شید  يح افزارهاي طرا  افزار ديجهاال ، شیامل نرمنرم  شی د.جسیاج  و با ياب  م   ،افزار صاصی نرم

 باشد.ط هع  م مدابع

 "اطلامات كشاور يمركز مي م و فداوري"و  "كرهاه اناشارات وا د مي  ذيربط" مرجع يیيهدكددد :

 

 و سفر علمی . گزارش بازدید، نشست1۹-۳

اي مدون كه  اوي ياريخ،  قالب جزو در  مي (الريي ژ  بهن)  پژوهشی يرين رصدادها و دسیااوردهاي  اصیل ا  يک سیفر مير  و يهي  مهمحانعکاس ي

 باشد. كدددگان و ... م ، جايگا  آن، شرك هرايشها مشارل بر مح رهاي ها و نشس هرايشمحل، هدف با ديد و در م رد 

 فهرس  مددرجاتژ كيهدواژ ژ چکهد كددد ژ ياريخ يهههژ مکان با ديدژ ياريخ با ديدژ شداصا : مد ان گزارشژ يهههاطلامات كااب

  اناشارات وا د مي  ذيربط  مرجع يیيهدكددد : كرهاه

 

 . برنامه راهبردی و نقشه راه20-۳

پژوهشیکد  به شیرايط مطي ب اسی  و  پژوهشیگا ژ  م سیسیهژ ريزي اسیارايژيک براي رسیهدن به اهداف يک سیا مانژيک برنامه ،راه ردي  برنامه

 مدابع و نهروهاي م ج د و ق انهن و مقررات م ج د در سا مان اس .، م ج د و ا صاء آنيحيهل وضع  شامل

ار ياب  و  براي شیداسیاي ، ،فرايدد نقشیه را  دهد.ئه م اراه ردي اربرنامه چگ نگ  رسیهدن ا  وضیع م ج د به وضیع مطي ب را در يک  ،نقشیه را 

ريزي فرايددي به شیکل گام به گام و لايه به يک شیه   برنامه نقشیه را ،سی .  م رد نظر ا رسیهدن به هدف  به مدظ ر ،هاي اسیارايژيکاناخاب گزيده

 .باشدلايه در بسار  مان و معط ف به آيدد  م 
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 كددد ژ ياريخ يهههژ كيهدواژ ژ چکهد .شداصا : مد انژ يهههاطلامات كااب

 اناشارات وا د مي  ذيربط   مرجع يیيهدكددد : كرهاه

 

 نگاشتتک.  21-۳

م سیسیهژ پژوهشیگا ژ پژوهشیکد ژ مركز مي ژ مركز    ژكه فعاله  يک سیا مان)هاي مريکرد سیالانه پژوهشی  و آم  شی  گزارش نگاشی ، شیامل يک

  ژم دامکان م ضی م -مير   نقشیه  ژ)پروسیهديد ( هاي هرايش مير سیخدران  ، مجر مه(دهددشیره م يک دور   مان  را در  يحقهقات اسیاان 

ش ند، سا مان يههه و مداشر م سااد  مدابع مير  كه به ص رت محدود ا  س ي و   ژ"رو  مزرمه"و   "هاهفاه اناقال يافاه"چکهد  يا مشروه مطالب  

 .باشدم 

كددد  به  بان انگيهسی ژ فهرسی  مددرجات ژ مقدمهژ مد ان به  بان انگيهسی ژ يههه ژيهههژ ناشیركددد ژ ياريخ  شیداصا : مد انژ يهههاطلامات كااب

 كيهدواژ ژ چکهد .

 مرجع يیيهدكددد : 

 م سسهژ پژوهشگا ژ پژوهشکد ژ مركز مي ژ مركز يحقهقات اساان : هاي مريکرد سالانه پژوهش  و آم  ش گزارش  -

 اناشارات وا د مي  ذيربط كرهاهديد (:  )پروسه  هاي هرايش مير سخدران  مجر مه -

 فد  وا د مي  ذيربط -كرهاه مير : م دام ض م  مکان-نقشه مير  -

 اطلامات كشاور يكرهاه اناشارات مركز مي م و فداوريش ند: سا مان يههه و مداشر م مدابع مير  كه به ص رت محدود ا  س ي سااد  -

 

 شیید ، ا  طريق م سییسییهژد. م ارد اسییاادا ا  نظر  مان ذكرسییال گذشییاه باشیی   يکا  ياريخ اناشییار مدابع اطلاماي  ف ق، ن ايد بهش ا  : 2تبصـره  

 ي اند شرار  فروس  اصذ نرايد.م  اطلامات كشاور يفداوريمي م و مركز پژوهشکد ژ مركز ذيربط پهشدهاد شد  و در ص رت يیيهد 

اطلامات كشیاور ي ص اهد هاژ دفاير سیاادي، وا د مرب طه و كرهاه اناشیارات مي م و فداوريآتار ارسیال       رياسی ژ معاون مرجع يیيهد :  ۳تبصـره  

 ب د.

نامه  ها، اسیداد و مدارع مير  مطابق با مفاد اين شیه  بررسی  و يط هق نهاي  در صصی   يخصیهص يا مدم يخصیهص فروسی  به گزارش  :  4تبصـره

 اس . اطلامات كشاور يفداوريمي م و مركز بر مهد   ،نامه ن اشددي كه در اين شه  ص اهد ب د و م ار

 

يص يب و ا  ياريخ    تبصره،  4بدد( و    25)  ماده   ۳در  ،  1402/ 0۳  /22  تاریخ  ، به ش راي اناشارات سا مان  1۳۷نامه در جيسه  اين شه   

 گردد.  ابلاغ  اجرا م  


